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Introduction

Ce manuel a pour objectif d’indiquer:

• Comment choisir une activité de SCAL

• Comment s’inscrire à une activité

• Comment faire le suivi de ses inscriptions, de ses paiements…

Le site permet, via le menu « Accueil », de trouver beaucoup d’autres 
informations que les activités de SCAL:

• Infos sur l’Association,

• Le conseil d’Administration,

• …

Il suffit de cliquer sur le bouton correspondant, ce manuel ne donne 
donc pas d’informations complémentaires sur cela.
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Comment choisir une activité de SCAL

Ces informations se trouvent via le menu « Accueil » et le bouton 
« Les activités ».

L’écran suivant s’affiche:

Les deux premiers boutons affichent le nombre de places disponibles 
par activité, sous forme de liste ou de tableau.

Le troisième bouton affiche la planning des activités pour le trimestre 
en cours.

La liste des pôles est affichée: cliquer sur le bouton afficher pour voir 
la liste des activités de ce pôle (page suivante).
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Liste des activités d’un pôle

• Le bouton détail affiche l’écran page suivante:
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Détail d’une activité

• S’affiche:
• Le libellé de l’activité

• Les noms des animateur/coanimateurs avec leur photo s’ils l’ont fournie

• Un détail explicatif de l’activité: texte

• Pour certaines activités, des documents pdf associés, datés avec libellé 
et bouton pour affichage (voir exemple page suivante
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Document pdf d’une activité
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Comment s’inscrire à une activité de SCAL

Pour s’inscrire, vous devez vous connecter à l’aide de votre 
identifiant et votre mot de passe. Cliquer sur l’onglet « Connexion ».

À chaque nouvelle saison, lors de votre première connexion, vous 
devez valider vos données personnelles :

Cliquer sur le bouton « Mes données personnelles chez Scal37.fr » 
(voir page suivante)

Nota :  dans la suite du document, Pierre DUPOND sert d’exemple.
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Valider ses données personnelles chez Scal37.fr

• Si tout est bon, cliquer sur le bouton OK

• Sinon, indiquer les modifications à faire dans la zone 
« Remarques » puis cliquer sur le boutons KO

L’onglet « Inscriptions » est maintenant activé, vous pouvez cliquer 
sur lui pour vous inscrire (voir page suivante).

Nota : via l’onglet « Connexion », vous pouvez à tout moment cliquer 
sur le bouton « Mes données personnelles chez Scal37.fr » pour 
vérifier et/ou faire part de modifications.
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S’inscrire à des activités et cotiser

Cliquer sur « S’inscrire à des activités et cotiser » pour commencer 
une inscription en choisissant un pôle (voir page suivante).
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Choisir un pôle

Afficher les activités du pôle choisi (voir page suivante).
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Choisir une activité

Cliquer sur les boutons:

• « S’inscrire » (vert) pour s’inscrire à une activité.

• Le bouton vert est alors remplacé par le texte « Panier »

• Si il n’y a plus de places (bouton orange « Attente », il est possible de 
s’inscrire en liste d’attente.

• Le bouton orange est alors remplacé par le texte « Attente » (vous serez 
prévenu par mail si une place se libère).

• Il est bien sûr possible de s’inscrire à plusieurs activités.

Une fois terminé pour ce pôle, revenir via le boutons retour sur la page « Liste 
des pôles » (voir page précédente) et éventuellement choisir un nouveau pôle 
puis de nouvelles activités.

Si vous n’avez plus d’activité à inscrire, revenir via le boutons retour sur la page 
« Inscriptions aux activités » et cliquer sur le bouton « Mes inscriptions aux 
activités et/ou cotisations, panier et paiement » pour obtenir l’écran page 
suivante.
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Paiement du panier

En bas de page:

• Le paiement par CB si vous le souhaitez, avec connexion sur le site 
du Crédit Mutuel. Si vous ne payez pas par carte bancaire, vous 
devez payer par chèque à envoyer ou déposer au manoir de la Tour 
sous 7 jours. Dans ce cas quittez simplement la page.

• Le bilan de vos activités : en attente, déjà payées ou nécessitant un 
certificat médical. Ce certificat doit être transmis par courriel à 
inscriptions @scal37.fr ou envoyé/déposé au Manoir de la Tour.

• Si activité en liste d’attente: il est possible de supprimer cette 
activité en attente
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En haut de page:
• Une alerte si un 

certificat médical 
doit être fourni.

• Une alerte pour 
vous demander de 
payer et comment

• Le résumé du 
panier.

• Il est possible de 
supprimer une 
activité en panier 
ou de retourner sur 
la page de choix 
d’une nouvelle 
activité pour en 
rajouter une.

• Nota : suite au 
COVID, les 
adhérents 2019-
2020 ou 2020-2021 
verront une 
réduction de 10€ 
sur leur cotisation.
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Après paiement activités, cotisation

• L’alerte si un certificat médical doit être fourni subsiste.

• Votre panier est vide

• Vous avez le bilan de vos activités : en attente, déjà payées ou 
nécessitant un certificat médical.

• Votre numéro d’adhérent s’affiche en rouge : n’oubliez pas lors de 
votre passage au Manoir de la Tour de le faire inscrire sur votre 
carte d’adhérent.

• Revenir via le boutons retour sur la page «Inscriptions aux 
activités»
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Mes paiements

Le bouton « Mes paiements » sur la page «Inscriptions aux activités» 
affiche vos paiements de la saison en cours.

Le bouton « Détail » affiche le détail d’un paiement:
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Mes activités et ses participants
Le bouton « Mes activités et ses participants » de la page 
«Inscriptions aux activités» affiche l’écran ci-dessous:

• En cliquant sur « voir les participants », vous avez la liste des 
animateurs/coanimateurs et des participants à votre activité.

• Si vous souhaitez voir les mails et numéros de téléphones des 
participants à une activité, vous devez cliquer sur le bouton 
bascule "Affichage Non" / "Affichage Oui" de cette activité:
• si "Affichage Oui" : vous voyez les mails et numéros de téléphones des 

participants à cette activité ayant aussi « Affichage Oui » et votre mail 
et vos numéros de téléphone (sauf liste rouge) sont aussi disponibles 
pour ces participants.

• si "Affichage Non" : vous ne voyez pas les mails et numéros de 
téléphones des participants à cette activité et votre mail et vos numéros 
de téléphone ne sont pas affichés pour cette activité.

(Voir page suivante)
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Liste des participants

Affichage non : vous ne voyez que les noms et prénoms des 
(co)animateurs et des participants (dont vous DUPOND ligne 5).

Affichage oui : vous voyez en plus les emails/numéro de téléphone 
de ceux qui ont aussi « Affichage oui » (ici ligne 1+3+5 vous DUPOND)

Nota : sur mobile, pour appeler une personne, cliquer sur son 
numéro de téléphone.
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Mes historiques

Le bouton « Mes historiques sur la page «Inscriptions aux activités» 
donne accès:

• Aux historiques de vos inscriptions sur l’ensemble des saisons

• Aux historiques des paiements depuis la saison 2020-2021
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Les divers historiques

Historique de mes inscriptions aux activités

Historique de mes paiements

• Le bouton « Détail » affiche le détail d’un paiement:
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